國立中央大學生醫理工學院所屬教室借用申請表

 112年 02年24 日生醫理工學院院務會議通過
112年4月13日場地借用管理委員會議審議通過
112年5月24日111學年度第2次總務會議備查
	借用人
（限系所辦行政人員）
	
	實際使用人
	
	借用空間
	□R3-117
□S1-226
	系所主管簽章
	

	借用時間
	一學期
	      學年度第  學期 星期    /    時   分至   時   分止  

	
	單   日
	      年    月    日 星期   /     時   分至   時   分止

	借用事由
	課程名稱/活動名稱：                        授課教師/活動負責人：
修課人數/參與人數：

	備註
	1. 依據國立中央大學生醫理工學院教室空間借用細則辦理。
2. 借用人僅限系所辦行政人員，申請時應填具本表，並於期限內送交本院。經本院主管核准借用後，始能使用該教室。
3. 借用時間為週一至週五上午8時至下午5時。假日及本校停課停班日原則上不開放。
4. 修課/參與人數應達10人（含）以上，借用人得申請借用R3-117教室。修課人數應達20人（含）以上，借用人得申請借用S1-226教室。
5. 借用人於課程/活動前逕向承辦人借鑰匙，清點場地設備。使用結束場地須恢復原狀，並將設備關閉，及自行帶走垃圾，並請會同本院承辦人進行驗收。如有毀損或遺失公物，須負責賠償，不得異議。


 學院承辦人：            院長：               使用後場地清潔及設備驗收：
個人資料蒐集告知：為辦理借用，需蒐集您的姓名、電話等個人資料（C001辨識個人者），在雙方借用關係期間於校務地區進行必要之業務聯繫作業。本院蒐集您的個人資料時，如有欄位未填寫，可能對您的借用物品之權益有所影響。
申請日期：　年　月　日








